BIULETYN INFORMACYJNY

Urzad Miejski w Darlowie
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Szczegotowe zasady kierowania urzedem dostepne sg w Regulaminie UM w Dartowie na um.darlowo.ibip.pl



Czym jest Urzad Miejski?

Wiekszos$¢ spraw administracyjnych zatatwiamy
w Urzedzie. Tam sie meldujemy, zglaszamy
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, wyrabiamy
dowdd osobisty. Dlatego warto wiedzie¢ czym poza
zaktadem pracy jest URZAD i co mozna
w nim zatatwic.

Urzad Miasta to nic innego jak organ pomocniczy
Burmistrza. To on jest kierownikiem urzedu i to on nadaje
jego regulamin. Przy pomocy Urzedu, Burmistrz (kierownik)
wykonuje wszystkie zadania statutowe, ktére wynikajg
przede wszystkim z: przepisow prawa panstwowego,
uchwal rady miejskiej oraz tych przyjetych na podstawie
porozumien.

Kazdy Urzad Miejski, w tym darfowski zobowigzany jest do dziatania zgodnie
z prawem. Najwazniejsze to te z 1990 roku czyli: ustawa o samorzadzie
gminnym, przepisy wprowadzajagce ustawe o samorzgdzie i pracownikach
samorzadowych i ustawa o podziale zadan i kompetencji w Urzedzie.
Dalej sa to: ustawa o pracownikach samorzadowych, Statut Miasta Dartowo i
instrukcja kancelaryjna.

Ze szczego6tami powyzszych dokumentéw zapoznasz sie bezposrednio
w Urzedzie i na stronie internetowej miasta

www.darlowo.pl




Zadania statutowe Miasta

@ zagospodarowanie przestrzenne
gospodarka nieruchomos$ciami
@ ochrona srodowiska i przyrody
gospodarka wodna
@ gminne drogi, ulice, mosty, place,
organizacja ruchu drogowego
zaopatrzenie w wode, usuwanie i oczyszczanie sciekow,
@ usuwanie nieczystosci statych
utrzymanie czystosci i porzagdku w miescie
@ zaopatrzenie w energi¢ elektryczna, cieplng oraz gaz
ochrona zdrowia
® pomoc spoteczna
budownictwo mieszkaniowe
@ edukacja publiczna (przedszkola i szkoly)
dziatalnos$¢ kulturalna
@ sport i turystyka
targowiska
@ zielen i zadrzewianie
cmentarze komunalne
@ porzadek publiczny i bezpieczenstwo przeciwpozarowe
utrzymanie obiektéw uzytecznosci publicznej
@ polityka prorodzinna, w tym zapewnienie kobietom w
cigzy opieki socjalnej, medycznej i prawnej
@ wspieranie i upowszechnianie idei samorzadowej
promocja miasta
@ wspolpraca z organami pozarzagdowymi
wspotpraca ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi
innych panstw.

Wspodlnota samorzadowa to nic innego jak ogét mieszkarncow,
posiadajacych prawo wyborcze do rozstrzygania spraw w wyborach:
Jowszechnych i referendum.

romocyjne miasta

i zarazem logo?
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Rada Miejska

Rada Miejska ma funkcje uchwatodawcza
(podejmuje i uchwala prawo lokalne), stanowigce
i kontrolne. Jest wybierana na 4 letnig kadencje
w wyborach powszechnych przez mieszkancow
Miasta.

Zadania Biura:

1. Obsluga merytoryczna oraz organizacyjno-techniczna Radly,
jej Komisji oraz klubéw radnych;

2. Prowadzenie rejestru uchwat Rady, wnioskow Komisji
oraz zapytan radnych;

3. Wspotpraca z zarzgdami osiedli;

4. Zapewnienie niezbednej pomocy radnym w sprawowaniu
przez nich mandatéw;

DN\

Biuro Rady Miejskiej podlega bezposrednio
Przewodniczagcemu Rady Miejskiej.
Rada liczy w petnym sktfadzie 15 radnych, z przewodniczacym na cele.
W trakcie sesji Rady Miejskiej ta decyduje o sprawach dotyczacych
funkcjonowania miasta.

Skiad Rady Miejskiej VIl kadencji (2014-2018)
Krystyna Sokolinska - Przewodniczaca Rady Miejskiej
Czestaw Wozniak - Wiceprzewodniczacy Rady Miejskiej
Ewa Basandowska, Pawetl Breszka, Roman Dudzinski
Robert Gorgol, Zbigniew Grosz, Andrzej Herdzik
Jerzy Maciag, Ewa Madaliriska - Marciniak, Piotr Mastowski
Dorota Podgorska, Renata Potomska, Krystyna Rozanska
Edward Ziétkowski

Wiecej o prawach, obowigzkach radnych i kompetencjach dowiesz sie na

um.darlowo.ibip.pl
W biuletynie dostepne sa takze protokoty z posiedzen komisji Rady Miasta

i protokoty z sesji (z porzadkiem obrad, informacja o tym

co sie wydarzyto od czasu ostatniej sesji)

Kierownikiem Biura Rady jest: Anna Tyranska, pok. nr 23, tel. wew. 238 i 226.




Rady Osiedlowe

Rady Osiedli sg wyodrebnionymi jednostkami pomocniczymi miast
i gmin, ktére dbaja o wspdlny interes i wlasciwe funkcjonowanie
osiedla. Samorzad miasta Darlowa okreslit granice osiedli i uchwalit
statuty oraz kompetencje Rad Osiedli. Cztonkowie rad osiedlowych,
pracujg spotecznie, czyli nie otrzymujg za swojg dzialalnos$é
wynagrodzenia. Decyzje rady osiedlowej maja moc wnioskodawczag
oraz opiniotwércza. Celem dziatania rady osiedla jest wstuchiwanie
sie¢ w potrzeby mieszkancow osiedla a takze koordynowanie takich,
dzialan, aby osiedla byly wlasciwie zarzadzane. Rada Osiedla
jest organem uchwatodawczym, do ktérego mieszkancy moga
zglasza¢ swoje problemy i wnioski. Organem Wykonawczym
w Osiedlu jest trzyosobowy zarzad osiedla, w ktérego skiad wchodza:
przewodniczacy zarzadu, wiceprzewodniczacy zarzadu i sekretarz.

Kompetencje i zadania Rad Osiedli zostaly uchwalone przez Rade
Miejska i sa ujete w statutach, ktére znajduja sie w Biuletynie
Informaciji Publicznej na stronie internetowej UM.

RADY OSIEDLOWE

I I
POLUDNIE | | DARLOWKO

ZACHOD
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Adama Mickiewicza,
Akacjowa, Aleje Wojska
Polskiego, Bogustawa X,

Brzozowa, Cicha, Dgbowa,

Diuga, gen. Jozefa
Sowinskiego, Jana
Henryka Dabrowskiego,
Jozefa Chiopickiego,
Juliana Tuwima, Juliusza
Stowackiego, Kanatowa,
Kolejowa, Lesna, Lakowa,
1-go Maja, Mikolaja
Reja, Miodowa,
Nadbrzezna, Osadnicza,
Portowa, Przemystowa,
Rzeczna, Splawie,
Spokojna, Stanistawa
Wyspianskiego, Stefana
Zeromskiego, Stodolniana,
Tkacka, Wierzbowa,
Wisniowa, Wiadyslawa
Reymonta, Zacisze.

Feliksa Nowowiejskiego,
Fryderyka Chopina, Hanki
Sawickiej, Henryka
Wieniawskiego, Ignacego
Jana Paderewskiego, Jana
z Maszewa, Jozefa
Wybickiego, Karola
Kurpiriskiego, Karola
Szymanowskiego, Krélowej
Jadwigi, Krzysztofa
Komedy, Ksigznej Anny,
Ksigznej Zofii, Marii Curie
Sklodowskiej, Michata
Oginskiego, Mieczystawa
Kartowicza, Mikolaja
Kopernika, Ogrodowa,
Racistaw, Rynkowa (od
skrzyzowania z ul. M.
Curie - Sklodowskiej do
skrzyzowania z ul. Henryka
Wieniawskiego),
Stanistawa Moniuszki,
Szpitalna, Witolda
Lutostawskiego,
Wiadystawa
Zelenskiego

Admiralska, Aleja Parkowa,

Battycka, Bosmariska,
Chiriska, Dorszowa,
Gdynska, Helska,
Jachtowa, Jagielloriska,
Jozefa Conrada, Jézefa
Muchy,
Kapitariska, Kaszubska,
Kapielowa, Kotwiczna,
Lotnikéw Morskich,
Marynarska, Masztowa,
Nadmorska, Piastowska,
Plazowa, Poludniowa,
Pomorska,Péinocna,
Pucka, Rybacka,
Stowianska, Sosnowa,
Stoczniowa,
Szantowa, Wczasowa,
Wilkéw Morskich,

Wiadystawa IV, Wschodnia,

Zachodnia, Zawiszy
Czarnego, Zwycigstwa,
Zygmunta IIl Wazy,
Zaglowa.

Adolfa Dygasiniskiego, Aleja
Jana Pawta I, Artura
Grottgera, Blekitna,
Chabrowa, Fiotkowa,
Flisacka, Franciszkarska,
Hieronima Fiodorowa,
Hotelowa, Jana Matejki,
Juliana Falata, Jozefa
Chelmoniskiego,
Kardynata Ignacego Jeza,
Kardynata Stefana
Wyszynskiego, Koscielna,
Kowalska, Kropla Battyku,
Kroétka, ks. Jerzego
Popieluszki, Letnia,
Makowa, Marii
Konopnickiej, Miyriska,
Morska, Nagietkowa,
Okrezna,

Plac Tadeusza Kosciuszki,
Plac Zamkowy, Pocztowa,
Podzamcze,
Powstaricow
Warszawskich, Ratuszowa,
Romualda Traugutta,
Rynkowa
(od skrzyzowania z ul.
Powstaricéw Warszawskich
do skrzyzowania z ul.
M. Curie-Sklodowskiej),
Rzemieslnicza, Sami Swoi,
Sportowa,
Stanistawa Dulewicza,
Scienna, Turystyczna,
Walowa, Wenedow,

Emilii Plater, gen. Jozefa
Bema, gen. Stanislawa
Maczka, gen. Stefana
Roweckiego, gen.
Zygmunta Berlinga,
generata Wiadystawa
Andersa,
Kazimierza Putaskiego,
Leopolda Okulickiego, mjr
Henryka
Sucharskiego, mjr Hubala,
Ojca Damiana Tynieckiego,
Plac Krola Eryka,
Polna, Stoneczna, Szarych
Szeregow, Swietej Gertrudy,
Wiejska, Zwirki
i Wigury.




Burmistrza (analogicznie jak Radnych Miejskich i Osiedlowych) wybieraja mieszkarncy

w wyborach powszechnych, raz na 4 lata.

Funkcji Burmistrza oraz jego zastepcy nie mozna taczy¢ z:
@ funkcja Burmistrza lub jego zastepcy w innej gminie,
@ czlonkostwem w organach jednostek samorzadu terytorialnego,
w tym w gminie, w ktérej jest Burmistrzem lub zastepca Burmistrza,
@ zatrudnieniem w administracji rzadowej, mandatem posta lub senatora.

Burmistrz Miasta nadzoruje bezposrednio realizacje zadan Urzedu

w szczegolnosci w sprawach:

1) finansowych;
2) inwestycji komunalnych;

3) planowania przestrzennego i rozwoju;

4) kultury i sztuki;

5) kultury fizycznej;

6) turystyki i wypoczynku;
7) ochrony débr kultury;
8) ochrony zdrowia;

9) pomocy spotecznej;

10) oswiaty;

11) kontaktow z prasg, radiem i telewizja;

12) kadrowych, dotyczacych kierownikéw jednostek organizacyjnych;

13) stanu cywilnego;
14) promocji i rozwoju miasta;

15) zarzadzania kryzysowego i obronnosci;
16) profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych.

facebook.com/arkadiusz.klimowicz

Nieprzerwanie od 2002 roku, decyzja
mieszkancow funkcje Burmistrza Dartowa
peini Arkadiusz Klimowicz

(w latach 1994-1998 Radny Rady Miejskiej,
w latach 1998-2002 Radny Rady Powiatu
Stawienskiego).

Jego zastepcy jest Elzbieta Karlifiska.

Burmistrz Miasta Dartowa przyjmuje
interesantéw w kazdy czwartek
w godz. 13:00-16:00

burmistrz.klimowicz@gmail.com




Biuro Obstugi Interesanta

Od 2012 roku w Urzedzie Miejskim w Darlowie funkcjonuje
Biuro Obstugi Interesanta. Wychodzac naprzeciw oczekiwaniom mieszkarncow,
turystéow oraz gosci Darlowa utworzone zostato miejsce, w ktérym mozna uzyskacé
niezbedne informacje na temat spraw zatatwianych w poszczegoéinych referatach.
Biuro Obstugi Interesanta udziela informacji na temat polozenia referatéw
oraz godzinach przyjmowania petentéw. Jest to miejsce, w ktérym skiadane
sq wnioski oraz pisma skierowane do Burmistrza Miasta Dartowo. Prowadzony
jest réwniez elektroniczny obieg dokumentéw, dzieki ktéremu mozliwe
jest zweryfikowanie czy dane pismo zostalo zlozone oraz jaki referat
jest odpowiedzialny za zalatwienie sprawy. W tym miejscu znajduje sie rowniez
centrala telefoniczna. Po dodzwonieniu si¢ do urzedu oraz przedstawieniu problemu,
rozmowa zostaje przekierowana bezposrednio do odpowiedniego pracownika.
Ponadto, w Biurze Obstugi Interesanta Petenci majg mozliwos¢ pobrania drukéw
i formularzy oraz uzyskania pomocy w ich wypetnieniu.

Tu pobierzesz druki i formularze dotyczace:

[1 stypendium szkolnego
1 dziatalno$ci gospodarczej

[0 podatku od nieruchomosci / —
[1 deklaracji za gospodarowanie odpadami "

[ zajecia pasa drogowego “2

[ lokalizacji w pasie drogowym

[1 zarejestrowania psa

[1 roztozenia na raty optaty od posiadania pséw

[1 dowodoéw osobistych )
-

[1 zameldowania
[ wypisu i wyrysu dziatek \—‘




Referaty i samodzielne stanowiska

Funkcje Sekretarza w UM Dartlowo

sprawuje od 2 listopada 2012 r.
Sekretarz Miasta

Krzysztof Walkéw e-mail: walkow@darlowo.pl

tel. (94) 314 22 23/ 203

Sekretarz nadzoruje bezposrednio realizacje zadan
Urzedu w szczegolnosci w zakresie:
wspoéldzialania z Radg Miejska;
spraw kadrowych pracownikéw Urzedu;
ewidencji ludnosci;
spraw obywatelskich;
spraw organizacyjnych, kancelaryjnych i gospodarczych;
spraw przeciwpozarowych i bhp.

Urzad Stanu Cywilnego

Kierownik Referatu: Tel: (094) 314 22 23 do 26 wew. 245
Halina Gatuszka

A J USC podlega bezposrednio Burmistrzowi.

Zadania USC:
sporzadzanie aktéw stanu cywilnego, odpiséw i zaswiadczen z aktéw;
aktualizacja aktéw stanu cywilnego;
organizowanie uroczystosci jubileuszowych z okazji
diugoletniego pozycia matzenskiego;
wydawanie dokumentéw stwierdzajacych tozsamosé;
zmiana imion i nazwisk.




Referaty i samodzielne stanowiska

Referat Gospodarki Nieruchomosciami

: : i Planowania
Kierownik Referatu:

Kinga Grzelakowska Tel: 94 314 22 23 do 26 wew. 236

Referat Gospodarki Nieruchomosciami
i Planowania podlega bezposrednio
Zastepcy Burmistrza.

Zadania Referatu:
prowadzenia zasobu nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Miasta;
prowadzenia spraw zwigzanych ze zbywaniem, dzierzawa, uzytkowaniem
wieczystym uzyczeniem lub inng forma uzytkowania nieruchomosci gminnych;
oznaczania nieruchomosci numerami porzadkowymi;
nazewnictwa ulic, placéw i numeracji porzagdkowej nieruchomosci;
tworzenia zasobéw gruntéw na cele zabudowy Miasta;
wspoélpracy z inwestorami w zakresie przygotowania geodezyjnego terenéw
pod inwestycje i obrotu nieruchomosciami stanowigcymi wtasnosé¢ Miasta;
tadu przestrzennego Miasta;
rozwoju gospodarczego Miasta.

Referat Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej

Kierownik Referatu: Tel: (094) 314 22 23 do 26 wew. 232
Waldemar Bonk
Referat Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej podlega
bezposrednio Zastepcy Burmistrza.

Zadania Referatu:
prawidiowego funkcjonowania urzadzen komunalnych;
oczyszczania miasta;
utrzymania drég i oswietlenia ulicznego;
modernizacji i zarzadzania siecig drég lokalnych miejskich;
gospodarki mieszkaniowym zasobem Miasta;
organizowania prac interwencyjnych i robét publicznych;
zwalczania bezrobocia;
funkcjonowanie cmentarzy komunalnych.




Referaty i samodzielne stanowiska

Referat Oswiaty i Spraw Spotecznych

Kierownik Referatu: Tel: (094) 314 22 23 do 26 wew. 230
Zbigniew Mielczarski
Referat Oswiaty i Spraw Spotecznych
podlega bezposrednio Burmistrzowi.

Zadania Referatu:
prowadzenia szkoét i przedszkoli;
nadzorowania dziatalnosci instytucji kultury;
wspotdziatania z organizacjami i klubami sportowymi;
sprawowania nadzoru nad dziatalnoscia jednostek
organizacyjnych Miasta, realizujacych zadania z zakresu
kultury fizycznej i pomocy spotecznej;
realizacji programu profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych.

Referat Kadr i Organizacji

Tel: (094) 314 22 23 do 26 wew. 223
Kierownik Referatu:

Grazyna Rygiel Referat Kadr i Organizacji podlega
bezposrednio Sekretarzowi Miasta.

Zadania Referatu:
ewidencija ludnosci;
wydawanie zezwolen na organizowanie i prowadzenie zbiérek publicznych;
prowadzenie rejestru wyborcow;
prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Urzedu;
prowadzenie sekretariatu Urzedu;
obstuga administracyjno-biurowa pracownikéw Urzedu;
organizacja spotkan, narad, uroczystosci;
administrowanie systemem informatycznym Urzedu;
nadzor nad realizacjg wnioskéw mieszkancow i radnych.




Referaty i samodzielne stanowiska

Referat Integracji Europejskiej
i Inwestycji

Kierownik Referatu:
Tomasz Breszka Tel: (094) 314 22 23 do 26 wew. 233

Referat Integracji Europejskiej

i Inwestycji podlega bezposrednio
Burmistrzowi.

Zadania Referatu:

sprawowanie funkcji inwestora infrastruktury komunalnej

i mieszkaniowej zasobu Miasta;

prowadzenie postepowan w sprawach zaméwien publicznych,

zwigzanych z inwestycjami Miasta oraz inwestycjami i remontami
jednostek podporzadkowanych;

prowadzenie i koordynowanie dziatan na rzecz pozyskiwania zewnetrznych
srodkow niezbednych dla rozwoju Miasta;

realizacja projektéw wspoffinansowanych z funduszy pomocowych.

Referat Gospodarki Odpadami

Tel: (094) 314 22 23 do 26 wew. 231
Kierownik Referatu:

Agnieszka Graczyk Referat Gospodarki Odpadami
podlega bezposrednio Zastepcy
Burmistrza

Zadania Referatu:
funkcjonowania gospodarki odpadami komunalnymi na terenie miasta;
funkcjonowania targowiska miejskiego;
nadzoru wiascicielskiego spétek miejskich: MPEC, MPGK, ZPMD.




Referaty i samodzielne stanowiska

Referat Budzetu i Finanséw

Kierownik Referatu: Tel: (094) 314 22 23 do 26 wew. 204
Agnieszka Batbatun
Andrys Referat BudzZetu i Finanséw podlega

bezposrednio Skarbnikowi Miasta.

Zadania Referatu:
opracowywania projektu budzetu Miasta;
wykonywania i nadzoru nad realizacjq budzetu;
kontroli finansowej jednostek organizacyjnych Miasta;
wymiaru, orzecznictwa podatkowego, poboru i windykacji naleznosci
na rzecz Miasta oraz egzekucji podatkowej;
prowadzenia ewidencji podatnikow;
prowadzenia rachunkowosci Urzedu i budzetu Miasta;
sporzadzania sprawozdawczosci jednostkowej i zbiorczej.

Biuro Promocji Miasta
i Komunikacji Spotecznej

Kierownik Referatu: Tel: (094) 314 22 23 do 26 wew. 224
Magdalena Burduk

Biuro Promoc;ji Miasta

i Komunikaciji Spotecznej

podlega bezposrednio Burmistrzowi.

Zadania Referatu:
budowanie spéjnego wizerunku Miasta;
promocja gospodarcza, kulturalna i turystyczna Miasta;
realizacja polityki informacyjnej;
organizowanie udziatu Miasta w przedsiewzigciach promocyjnych
w kraju i za granica;
koordynowanie wspoétpracy z miastami partnerskimi;
koordynowanie organizacji obchodéw swiat lokalnych i panstwowych;
koordynowanie dziatalnos$ci instytuciji kultury i jednostek organizacyjnych
Miasta, realizujacych zadania zwigzane z promocja Miasta;
pozyskiwanie sSrodkéw z funduszy pomocowych.




PODSTREFA DARLOWO

StUPSKIEJ SPECJALNEJ STREFY EKONOMICZNEJ

‘ LUPSKA
PECJALNA
TREFA
EKONOMICZNA

MORZE MOZLIWOSCI,

RZEKA KORZYSCI.

facebook.com/darlowo www.darlowo.pl




URZAD MIEJSKI W DARLOWIE Rada Miejska w Darlowie
Plac Tadeusza KoSciuszki 9 tel./faks 94 314 21 95
76-150 Darlowo
Straz Miejska
tel. 94 314 22 23 do 26 ul. H. Wieniawskiego 17G
faks 94 314 23 33 76-150 Darlowo
e-mail: poczta@darlowo.pl tel. 94 314 34 97
Miasto Darlowo Urzad Miejski w Darlowie pracuje
Plac Tadeusza Kosciuszki 9 w poniedzialki, wtorki
76-150 Darlowo i Srody od godz. 7:00 do 15:00
NIP: 499-052-75-00 ¢ w czwartki od godz. 7:00 do 16:00

REGON: 330920937 w piatki od godz. 7:00 do 14:00

Burmistrz Miasta
przyjmuje interesantow w sprawie skarg i wnioskow
w czwartki od godz. 13:00 do 16:30
a pozostali pracownicy w godzinach pracy

Ewidencja Ludnosci i Dowody Osobiste
przyjmuje w godzinach:
w poniedzialek, wtorek, Sroda 7:00 - 13:00
czwartek 7:00 - 16:00
piatek 7:00 - 12:00

Kasa Urzedu czynna jest
w poniedzialki, wtorki i Srody od godz. 7:1S5 do 14:00
(z przerwa od 10:00 do 10:45)

w czwartki od godz. 7:15 do 15:00
(z przerwa od 10:00 do 10:45)

w piatki od godz. 7:15 do 13:00
(z przerwa od 10:00 do 10:45)



